АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Согласование схемы расположения ярмарки» 

1. Общие положения

 1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Согласование схемы расположения ярмарки» (далее – административный регламент), разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги и устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги «Согласование схемы расположения ярмарки».

1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие термины и определения, используемые в Федеральном законе от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» и постановлении  Правительства Самарской области от 22.12.2010 года № 669 «Об утверждении порядка организации и проведения ярмарок на территории Самарской области и требований к организации продажи товаров (выполнению работ, организацию услуг) на ярмарках»:
ярмарка - самостоятельное временное рыночное мероприятие, организуемое вне пределов действующих розничных рынков, доступное для всех товаропроизводителей, продавцов и покупателей, организуемое в установленном месте и на установленный срок с целью обеспечения населения товарами (работами и услугами), формирования региональных и межрегиональных торговых связей;

организатор ярмарки - орган исполнительный власти Самарской области, орган местного самоуправления муниципальных образований Самарской области, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель;

уполномоченный орган исполнительной власти Самарской области - орган исполнительной власти Самарской области, уполномоченный на осуществление государственного регулирования в сфере торговой деятельности;

уполномоченный орган местного самоуправления - орган местного самоуправления городского округа или муниципального района Самарской области, на территории которого планируется организация ярмарки;

реестр ярмарок, организованных на территории Самарской области - перечень сведений о ярмарках, организованных на территории Самарской области, формируемый в целях содействия товаро- и сельхозпроизводителям в расширении рынка сбыта товаров, информирования населения о местах торговли (выполнения работ, оказания услуг);

оператор ярмарки - юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, с которым организатор ярмарки заключил договор;

ярмарочное место - место для реализации товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарке, специально оборудованное и предоставляемое организатором ярмарки участнику ярмарки;

участник ярмарки - юридическое лицо, индивидуальный предприниматель или гражданин (в том числе гражданин, ведущий крестьянское (фермерское) хозяйство, личное подсобное хозяйство или занимающийся садоводством, огородничеством, животноводством), которому в установленном порядке предоставлено ярмарочное место и который участвует в деятельности ярмарки путем осуществления продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг);

региональные (муниципальные) ярмарки - ярмарки, организаторами которых являются органы исполнительной власти Самарской области или органы местного самоуправления муниципальных образований Самарской области.

1.3. Ярмарки классифицируются по срокам проведения и видам реализуемых товаров (выполняемых работ, оказываемых услуг).

По срокам проведения ярмарки подразделяются на:

сезонные - ярмарки, организуемые в целях реализации сезонного вида товаров (выполняемых работ, оказываемых услуг);

праздничные - ярмарки, проведение которых приурочено к праздничным дням, знаменательным датам и другим значимым событиям;

выходного дня - ярмарки, проведение которых осуществляется в выходные дни.

По видам реализуемых товаров ярмарки подразделяются на ярмарки продовольственных товаров (включая продажу сельскохозяйственной продукции), ярмарки непродовольственных товаров, универсальные ярмарки (по продаже продовольственных и непродовольственных товаров широкой номенклатуры), специализированные ярмарки (по продаже товаров отдельных товарных групп).

Выполнение работ, оказание услуг на ярмарках может осуществляться на всех ярмарках вне зависимости от вида реализуемых на них товаров.

1.4. В целях организации деятельности ярмарки организатор ярмарки определяет место проведения ярмарки на территории, позволяющей организовать (установить) ярмарочные места.

1.5. Запрещается организация и проведение ярмарок:

а) на территории действующих розничных рынков;

б) на автомобильных, железнодорожных и речных вокзалах, станциях метрополитена;

в) в детских, образовательных и медицинских организациях;

г) в учреждениях культуры (за исключением специализированных ярмарок, на которых реализуются изделия декоративно-прикладного творчества);

д) в физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружениях;

ж) в границах территорий объектов культурного наследия.

1.6. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является юридическое лицо, индивидуальный предприниматель или гражданин (в том числе гражданин, ведущий крестьянское (фермерское) хозяйство, личное подсобное хозяйство или занимающийся садоводством, огородничеством, животноводством), которому в установленном порядке предоставлено ярмарочное место и который участвует в деятельности ярмарки путем осуществления продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг);.
1.7. Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального района Красноармейский, утвержденный Решением Собрания Представителей  муниципального района Красноармейский №204 от 28.01.2020 года « Об утверждении перечня муниципальных услуг , предоставляемых в муниципальном районе Красноармейский, в новой редакции»
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги «Согласование схемы расположения ярмарки».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального района Красноармейский.
Адрес администрации муниципального района Красноармейский: Самарская область, Красноармейский район, с.Красноармейское, площадь Центральная, дом 12.

График работы администрации муниципального района Красноармейский: ежедневно, кроме субботы и воскресенья. Часы приёма с 08.00 до 16.30 часов, перерыв на обед с 12.00 до13.30 часов.
Телефон: (8- 846-75)  21-7-82 – специалисты администрации

Электронная почта: kudinovaoo@yandex.ru
2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с:

    -  Конституцией Российской Федерации;

    - Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    - Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
    - Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;
   -   Постановлением  Правительства Самарской области от 22.12.2010 года № 669 «Об утверждении порядка организации и проведения ярмарок на территории Самарской области и требований к организации продажи товаров (выполнению работ, организацию услуг) на ярмарках»
 - Уставом  муниципального района Красноармейский;
- настоящим административным регламентом.

2.4 Документы , необходимые для предоставления муниципальной услуги:
 Организатор ярмарки представляет в администарцию муниципального района Красноармейский заявление об организации и проведении ярмарки с приложением следующих документов:

а) план мероприятий по организации ярмарки и продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг), утвержденный организатором ярмарки, включающий информацию о наименовании организатора ярмарки, месте проведения ярмарки, площади ярмарки, сроке проведения и режиме работы ярмарки, виде ярмарки, порядке предоставления ярмарочного места, в том числе порядке исчисления платы (в случае, если плата установлена) за предоставление ярмарочного места на ярмарке, в трех экземплярах;

б) схема расположения ярмарки (с указанием размеров ярмарки и расположения ярмарочных мест с учетом соблюдения правил товарного соседства), предусматривающая адресное обозначение, указание границ улиц, дорог, проездов, иные ориентиры, относительно которых расположена ярмарка, с указанием расстояний от границ ярмарки до указанных ориентиров, входов (выходов) и въездов (выездов) на ярмарку (с ярмарки), административных помещений, стоянок автомобильного транспорта, мест общего пользования, мест размещения контрольных весов и других необходимых для проведения ярмарки объектов, а также расстояний до границ земельных участков, указанных в пункте 1. 5 настоящего Регламента, в трех экземплярах.

В случае проведения региональной (муниципальной) ярмарки схема расположения ярмарки заверяется подписью руководителя и печатью органа исполнительной власти Самарской области или органа местного самоуправления муниципального образования Самарской области соответственно, а к схеме расположения ярмарки прикладывается документ, содержащий информацию о правообладателе земельного участка (объекта недвижимости), в границах которого планируется организовать ярмарку;

в) копии учредительных документов организатора ярмарки - для юридических лиц, копия документа, удостоверяющего личность, - для индивидуальных предпринимателей в двух экземплярах;

г) копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц в двух экземплярах - для юридических лиц;

д) копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе в двух экземплярах - для юридических лиц;

е) копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в двух экземплярах - для индивидуальных предпринимателей;

ж) копии документов, подтверждающих право собственности (право аренды, безвозмездного пользования и иные права владения и пользования), зарегистрированное в установленном законодательством Российской Федерации порядке, на земельный участок, объект недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать ярмарку, в двух экземплярах (оригинал предъявляется - в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

з) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на соответствующий объект недвижимости, в границах которого планируется организовать ярмарку, или, в случае отсутствия объекта недвижимости в Едином государственном реестре недвижимости, план земельного участка, позволяющий определить его границы на местности, в двух экземплярах.

В случае если организатор ярмарки не представил самостоятельно выписку из Единого государственного реестра недвижимости на соответствующий объект недвижимости, в границах которого планируется организовать ярмарку, указанный документ запрашивается уполномоченным органом исполнительной власти Самарской области в рамках межведомственного взаимодействия;

и) копия свидетельства о постановке физического лица на учет в налоговом органе - для индивидуальных предпринимателей.

До 1 января 2012 года допускается организация и проведение ярмарок, организаторами которых выступают органы местного самоуправления муниципальных образований Самарской области и органы исполнительной власти Самарской области, в отсутствие документов, предусмотренных подпунктами "ж" и "з" настоящего пункта.

В случае организации региональных (муниципальных) ярмарок общей продолжительностью не более одного календарного года, расположенных по одному адресу, представление документов, установленных подпунктами "ж" и "з" настоящего пункта, не требуется. Вместо документов, предусмотренных подпунктами "ж" и "з" настоящего пункта, представляется письмо (свободной формы), содержащее информацию об отсутствии обременения на объект недвижимости, в границах которого планируется организация ярмарки.

2.5. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.6. Администрация муниципального района Красноармейский обязана в день поступления документов, указанных в 2.4 настоящего административного регламента , выдать организатору планируемой ярмарки документ, подтверждающий получение указанных документов.

Положение абзаца первого настоящего пункта не распространяется на ярмарки, организуемые на территории муниципального образования, организатором которых являются органы местного самоуправления соответствующего муниципального образования.

2.7. Администрация муниципального района Красноармейский в течение десяти рабочих дней рассматривает документы, предусмотренные 2.4 настоящего административного регламента , представленные организатором ярмарки, и согласовывает (отказывает в согласовании) представленную схему расположения ярмарки, что подтверждается подписью Главы муниципального района Красноармейский и печатью муниципального района Красноармейский на указанной схеме.

2.8. Отказ в согласовании схемы расположения ярмарки осуществляется в случаях:

указанных в пункте 1.5 настоящего административного регламента;

если представленные документы не соответствуют требованиям, предусмотренным пунктом 2,4 настоящего  административного регламента;

если границы ярмарки выходят за внешние границы объекта недвижимости, принадлежащего организатору ярмарки на праве собственности (праве аренды, безвозмездного пользования и иных правах владения и пользования).

Положения абзацев первого - пятого настоящего пункта не распространяются на ярмарки, организуемые на территории муниципального образования, организатором которых являются органы местного самоуправления соответствующего муниципального образования.

2.9. Администрация муниципального района Красноармейский не позднее чем через десять рабочих дней со дня получения от организатора ярмарки документов, предусмотренных 2.4  настоящего административного  регламента, направляют их в полном объеме в одном экземпляре с сопроводительным письмом (с указанием перечня прилагаемых документов) в уполномоченный орган исполнительной власти Самарской области для принятия решения по включению планируемой ярмарки в реестр ярмарок, организованных на территории Самарской области (далее - реестр ярмарок).

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.11. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11.2. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 

2.11.1. Требование к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга:
Кабинет размещается в здании администрации муниципального района Красноармейский. Кабинет оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста администрации, осуществляющего предоставление услуги. 

Кабинет обеспечен необходимым оборудованием (компьютером, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями,  стульями и столами.

Входы в здание оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов.
На территории, прилегающей к зданию, располагается автостоянка для парковки автомобилей. Доступ к парковочным местам является бесплатным.

В здании предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; системой охраны.

2.11.2. Требование к местам ожидания:
Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями. Места для заполнения документов оборудованы стульями, столами и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.11.3. Требование к местам информирования и информационным материалам:
Места информирования, расположенные в здании и предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

В здании установлен информационный стенд, на котором содержится следующая информация:

- график работы (часы приема), контактный телефон для справок;

порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

- перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;
перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

-после получения от уполномоченного органа исполнительной власти Самарской области уведомления о принятом решении по включению планируемой ярмарки в реестр ярмарок организатор ярмарки в срок не позднее семи рабочих дней до даты начала функционирования ярмарки опубликовывает в средствах массовой информации и размещает на своем сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет план мероприятий по организации ярмарки и продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на ней.

 2.12. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги.

2.12.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом администрации муниципального района Красноармейский, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

          - перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

(  время приема и выдачи документов;

(  срок рассмотрения документов;

( порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

При личном обращении заявителя должностное лицо администрации  муниципального района Красноармейский принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

В том случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо администрации муниципального района Красноармейский может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для получения информации. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица проводится не более 10 минут.

Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы должностных лиц администрации  муниципального района Красноармейский.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо администрации муниципального района Красноармейский подробно, в вежливой форме информирует получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании управления (отдела), фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При получении обращения по почте, электронной почте, срок ответа по обращению не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Указанный срок может быть продлен по решению главы  муниципального района Красноармейский в случаях и порядке, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.12.2. В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер. 

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностным лицом администрации муниципального района Красноармейский при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

Информация о порядке прохождения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.13. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг;

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

На сайте муниципальных образований Самарской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и Едином портале государственных и муниципальных услуг заявителю предоставляется возможность копирования формы запроса в электронном виде о предоставлении муниципальной услуги для дальнейшего заполнения.

Заявитель может направить запрос на предоставление муниципальной услуги в электронном виде посредством электронной почты. 

Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не устанавливаются, в связи с отсутствием многофункционального центра на территории Красноармейского района

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры;

1) консультирование лиц о предоставлении муниципальной услуги;

2) прием документов на получение разрешения; 
3) согласование  представленной схемы расположения ярмарки (что подтверждается подписью главы муниципального района Красноармейский и печатью администрации муниципального района Красноармейский на указанной схеме).
3.2. Административная процедура «Консультирование лиц о предоставлении муниципальной услуги».

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию муниципального района Красноармейский с просьбой о предоставлении консультаций по предоставлению муниципальной услуги.

3.2.1.1. При обращении заявителя ответственный специалист:

- консультирует заявителя в устной форме: о порядке выдачи разрешения на  организацию ярмарки, о перечне необходимых документов, сроках предоставления муниципальной услуги;

- выдает в письменном виде перечень необходимых документов, реквизиты нормативных правовых актов.

3.3. Административная процедура «Приём документов для согласования схемы расположения ярмарки».
3.3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное письменное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в администрацию  муниципального района Красноармейский с комплектом необходимых документов.

3.3.2. Ответственный специалист проверяет:

- полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени;

- наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов.

3.3.3. Ответственный специалист сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. 

3.3.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов ответственный специалист в устной форме уведомляет заявителя о наличии препятствий для исполнения муниципальной функции, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению в течение 5 дней. При не предоставлении необходимых документов в установленный срок заявление на предоставление муниципальной услуги не рассматривается.

При согласии заявителя устранить препятствия ответственный специалист возвращает представленные документы.

При несогласии заявителя устранить препятствия ответственный специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.3.5. Заявление от организатора ярмарки с целью согласования схемы расположения ярмарки заполняется на имя Главы муниципального района Красноармейский. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении ответственный специалист помогает заявителю заполнить заявление. 
3.3.6. Ответственный специалист формирует дело принятых документов и передает его Главе  муниципального района Красноармейский для согласования представленной схемы расположения ярмарки. 
Затем, не позднее  чем через 10 рабочих дней со дня получения от организатора ярмарки документов, направляет их в полном объеме в одном экземпляре с сопроводительным письмом (с указанием перечня прилагаемых документов) в уполномоченный орган исполнительной власти Самарской области для принятия решения по включению планируемой ярмарки в реестр ярмарок, организованных на территории Самарской области.
3.3.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры по приему документов для выдачи разрешения и формированию дела принятых документов - 10 календарных дней.

3.4. Административная процедура «Рассмотрение заявления и принятие решения о согласовании/ отказе от согласования схемы расположения ярмарки».

        3.4.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение Главой муниципального района Красноармейский скомплектованного специалистом пакета документов.

        3.4.2. В результате рассмотрения пакета документов Глава  муниципального района Красноармейский принимает решение о согласовании или об отказе от согласования схемы расположения ярмарки.
Результат предоставлении муниципальной услуги оформляется письмом и отправляется заявителю.

Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в приложении.
4. Контроль за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется руководителем комитета по экономическому развитию, инвестициям и торговле администрации муниципального района Красноармейский А.А. Новиковым..

Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

( контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

( в случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранение таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

( назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;

( запрашивать и получать в 2-х недельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами администрации  муниципального района Красноармейский в соответствии с распоряжением администрации  муниципального района Красноармейский, но не реже одного раза в квартал.

4.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3. Должностное лицо администрации муниципального района Красноармейский, виновное в нарушении федерального, областного законов или настоящего административного регламента, несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации за:

- неправомерный отказ в приеме или рассмотрении обращения;

- нарушение сроков и порядка рассмотрения обращения;

- принятие заведомо необоснованного, незаконного решения;

- представление недостоверной информации.
4.4. Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворительности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента.

5. Досудебный порядок обжалования

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявители могут сообщить о нарушении их прав и законных интересов, принятии противоправных решений, нарушении положений административного регламента.

5.2. Основанием для начала процедуры обжалования действий (бездействий) должностных лиц, муниципальных служащих и (или) руководителя уполномоченного органа является поступившая в уполномоченный орган или администрацию муниципального района Красноармейский соответственно, письменная жалоба по адресу, указанному в п. 5.4.1. административного регламента.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
5.3.1 Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.3.2 Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.3.3 Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами  администрации муниципального района Красноармейский для предоставления муниципальной услуги;

5.3.4 Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Самарской области, муниципальными правовыми актами  администрации муниципального района Красноармейский для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.3.5 Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами  администрации муниципального района Красноармейский;

5.3.6 Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Самарской области, муниципальными правовыми актами  администрации муниципального района Красноармейский;

5.3.7 Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4.Требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу по адресу: 446140, Самарская область, Красноармейский район, с.Красноармейское, пл.Центральная, д.12, телефон / (факс): (8-846-75) 21-7-82 / (8-846-75) 21-3-77 адрес электронной почты: kudinovaoo@yandex.ru.
Жалобы на решения, принятые руководителем уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются главе  муниципального района Красноармейский Самарской области по адресу: 446140, Самарская область, Красноармейский район, с.Красноармейское, пл.Центральная, д.12, телефон / (факс): (8-846-75) 2-17-82 / (8-846-75) 2-13-77 адрес электронной почты: kudinovaoo@yandex.ru.
5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

5.5.1 Наименование уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.5.2 Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.5.3 Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.5.4 Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, за исключением случаев, установленных Правительством Российской Федерации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.7.1 Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами администрации муниципального  района Красноармейский  Самарской области, а также в иных формах;

5.7.2 Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п.5.3 административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 
                           к административному регламенту


                                               «Согласование схемы расположения ярмарки»
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Согласование схемы расположения ярмарки»


















    Заявитель





Консультация ответственного специалиста по порядку предоставления муниципальной услуги





Приём специалистом заявления, проверка наличия пакета необходимых документов





Формирование специалистом дела принятых документов и Передача на рассмотрение и согласование схемы расположения ярмарки главе муниципального района Красноармейский








Согласование /отказ от согласования Главой муниципального района Красноармейский схемы расположения ярмарки





В случае согласования схемы расположения ярмарки передача пакета документов с сопроводительным письмом в уполномоченный орган  исполнительной власти Самарской области  для принятия решения о включении  планируемой ярмарки в реестр ярмарок Самарской области





В случае получения уведомления от органа исполнительной власти Самарской области о включении планируемой ярмарки в реестр ярмарок Самарской области, организатор ярмарки опубликовывает информацию в средствах массовой информации и на своем сайте в информационно- телекоммуникационной сети Интернет план мероприятий по организации ярмарки и продаже товаров ( выполнению работ, оказанию услуг) на ней.





Отказ  о включении  в реестр ярмарок
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